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Allgemeine Auftragsbedingungen
fiir Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Die folgenden "Allgemeinen Auftragsbedingungen" gelten fir Vertrdge zwischen Steuerberatern, Steuerbevollméachtigten und
Steuerberatungsgesellschaften (im Folgenden "Steuerberater" genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich
vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

8§ 1 Umfang und Ausfiihrung

(1) Fiur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maBgebend. Der Auftrag wird nach den
Grundséatzen ordnungsgemaBer Berufsausiibung unter Beachtung der einschlégigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten (vgl.
StBerG, BOStB) ausgefihrt.

(2) Die Bericksichtigung auslédndischen Rechts bedarf einer ausdriicklichen schriftlichen Vereinbarung.

(3) Andert sich die Rechtslage nach abschlieBender Erledigung einer Angelegenheit, so ist der Steuerberater nicht verpflichtet, den Auftraggeber
auf die Anderung oder die sich daraus ergebenden Folgen hinzuweisen.

(4) Die Priifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaBigkeit der dem Steuerberater Gibergebenen Unterlagen und Zahlen, vor allem
der Buchfiihrung und Bilanz, gehort nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber
gemachten Angaben, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeit feststellt, wird er
den Auftraggeber darauf hinweisen.

(5) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fir die Vertretung vor Behorden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist
wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht
moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

8§ 2 Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach MaBBgabe der Gesetze verpflichtet, tber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des
Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, der Auftraggeber entbindet ihn von dieser Verpflichtung. Die
Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhéaltnisses fort.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(3) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich
ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner
Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

4) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberihrt.

(5) Der Steuerberater ist von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei
des Steuerberaters erforderlich ist und die insoweit tatigen Personen ihrerseits tiber ihre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der
Auftraggeber erklért sich damit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/ Auditor Einsicht in seine - vom Steuerberater angelegte und
gefiihrte - Handakte genommen wird.

8§ 3 Mitwirkung durch Dritte

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter und unter den Voraussetzungen des § 62a StBerG auch externe
Dienstleister (insbesondere datenverarbeitende Unternehmen) heranzuziehen.

(2) Die Beteiligung fachkundiger Dritter zur Mandatsbearbeitung (z. B. andere Steuerberater, Wirtschaftspriifer, Rechtsanwalte) bedarf der
Einwilligung und des Auftrags des Auftraggebers. Der Steuerberater ist nicht berechtigt und verpflichtet, diese Dritten ohne Auftrag des
Auftraggebers hinzuzuziehen.

8§ 4 Datenschutz und Elektronische Kommunikation

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers im Rahmen der erteilten Auftrége maschinell zu erheben und
in einer automatisierten Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenverarbeitung zu
Ubertragen. Die Rechtsgrundlage zur Verarbeitung personenbezogener Daten ergibt sich dabei aus Art. 6 Abs. 1 b) DSGVO. Die
Informationspflicht gem. Art. 13 oder 14 DSGVO erfiillt der Steuerberater durch Ubermittiung weiterer Informationen.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfiillung seiner Pflichten nach der DSGVO und dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) einen
Beauftragten fir den Datenschutz zu bestellen. Sofern dieser Beauftragte fir den Datenschutz nicht bereits nach § 2 Abs. 2 der
Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit
Ausnahme seiner Tatigkeit zur Wahrung des Datengeheimnisses verpflichtet.

(3) Soweit der Auftraggeber mit dem Steuerberater die Kommunikation tiber Telefaxanschluss oder iber eine E-Mail-Adresse wiinscht, hat der
Auftraggeber sich an den Kosten zur Einrichtung und Aufrechterhaltung des Einsatzes von Signaturverfahren und Verschlisselungsverfahren
des Steuerberaters (bspw. zur Anschaffung und Einrichtung notwendiger Software- bzw. Hardware) zu beteiligen.
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8§ 5 Mdngelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der
Auftraggeber hat das Recht -wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag i. S. d. §§ 611, 675 BGB handelt-, die
Nachbesserung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach
wirksamer Beendigung des Mandats festgestellt wird.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung
ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen bzw. nach
seiner Wahl Minderung der Vergilitung oder Riicktritt vom Vertrag verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (insbesondere Schreibfehler, Rechenfehler) konnen vom Steuerberater jederzeit, auch Dritten gegeniber,
berichtigt werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die
Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

§ 6 Haftung

(1) Die Haftung des Steuerberaters und seiner Erfiillungsgehilfen fir einen Schaden, der aus einer oder - bei einheitlicher Schadensfolge - aus
mehreren Pflichtverletzungen anldsslich der Erfiillung eines Auftrags resultiert, wird auf 1.000.000,00 € (in Worten: eine Million Euro)
begrenzt. Die Haftungsbegrenzung bezieht sich allein auf Fahrléssigkeit. Die Haftung fir Vorsatz bleibt insoweit unberihrt. Von der
Haftungsbegrenzung ausgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit.
Die Haftungsbegrenzung gilt fiir die gesamte Tatigkeit des Steuerberaters fiir den Auftraggeber, also insbesondere auch fir eine Ausweitung
des Auftragsinhalts; einer erneuten Vereinbarung der Haftungsbegrenzung bedarf es insoweit nicht. Die Haftungsbegrenzung gilt auch bei
Bildung einer Sozietat/ Partnerschaft sowie Ubernahme des Auftrags durch die Sozietat/ Partnerschaft sowie fiir neu in die Sozietat/
Partnerschaft eintretende Sozien/ Partner. Die Haftungsbegrenzung gilt ferner auch gegenlber Dritten, soweit diese in den Schutzbereich
des  Mandatsverhéltnisses fallen; § 334 BGB wird insoweit ausdricklich nicht abbedungen. Einzelvertragliche
Haftungsbegrenzungsvereinbarungen gehen dieser Regelung vor, lassen die Wirksamkeit dieser Regelung jedoch - soweit ausdriicklich
anders geregelt - unberihrt.

(2) Die Haftungsbegrenzung gilt, wenn entsprechend hoher Versicherungsschutz bestanden hat, riickwirkend von Beginn des
Mandatsverhaltnisses bzw. dem Zeitpunkt der Héherversicherung an und erstreckt sich, wenn der Auftragsumfang nachtrdglich geandert
oder erweitert wird, auch auf diese Félle.

§ 7 Pflichten des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgeméBen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere
hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fir die Ausfihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollsténdig und so rechtzeitig zu
Ubergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechendes gilt fiir die Unterrichtung
Uber alle Vorgénge und Umsténde, die fir die Ausfliihrung des Auftrags von Bedeutung sein konnen. Der Auftraggeber ist verpflichtet, alle
schriftlichen und miindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Ricksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhéangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfillungsgehilfen beeintrachtigen
koénnte.
(3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht

bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Rdumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den
Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber
verpflichtet, die Programme nur in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu nutzen, und er ist auch nur in dem Umfang zur
Nutzung berechtigt. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der
Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.

§ 8 Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggeber

Unterlédsst der Auftraggeber eine ihm nach § 7 Abs. 1 bis 4 oder anderweitig obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der
vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, den Vertrag fristlos zu kiindigen (vgl. § 12 Abs.
3). Unberihrt bleibt der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des
Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem
Kindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

8§ 9 Urheberrechtsschutz

Die Leistungen des Steuerberaters stellen dessen geistiges Eigentum dar. Sie sind urheberrechtlich geschiitzt. Eine Weitergabe des
Arbeitsergebnisses auBerhalb der bestimmungsgemaBen Verwendung ist nur mit vorheriger schriftlicher Zustimmung des Steuerberaters
zulassig.

§ 10 Vergiitung

(1) Die Vergltung (Geblhren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der
Steuerberatervergltungsverordnung (StBVV). Eine hohere oder niedrigere als die gesetzliche Vergltung kann in Textform vereinbart
werden. Die Vereinbarung einer niedrigeren Vergltung ist nur in auBergerichtlichen Angelegenheiten zuldssig. Sie muss in einem
angemessenen Verhéltnis zu der Leistung, der Verantwortung und dem Haftungsrisiko des Steuerberaters stehen (§ 4 Abs. 3 StBVV).
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(2) Fur Tatigkeiten, die in der Vergltungsverordnung keine Regelung erfahren (z.B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte
Verglitung, ansonsten die fiir diese Téatigkeit vorgesehene gesetzliche Vergiitung, anderenfalls die Ubliche Vergitung (§§ 612 Abs. 2 und
632 Abs. 2 BGB).

8§ 11 Vorschuss und Aufrechnung

(1) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskraftig festgestellten
Forderungen zuléssig.

(2) Fir bereits entstandene und voraussichtlich entstehende Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird
der eingeforderte Vorschuss vom Auftraggeber nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit
fir den Auftraggeber einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem
Auftraggeber rechtzeitig bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tatigkeit erwachsen kdnnen.

§ 12 Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet mit Erfillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag
endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschéftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren
Auflosung.

(2) Der Vertrag kann - wenn und soweit er eine Dienstvertrag i. S. d. §§ 611, 675 BGB darstellt - von jedem Vertragspartner auBerordentlich

gekiindigt werden, es sei denn, es handelt sich um ein Dienstverhéltnis mit festen Beziigen, § 627 Abs. 1 BGB; die Kiindigung hat in
Textform zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer Vereinbarung, die zwischen Steuerberater und
Auftraggeber auszuhandeln ist.

(3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsnachteilen des Auftraggebers in jedem Fall noch
diejenigen Handlungen durch den Steuerberater vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (bspw.
Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf).

4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfiihrung des Auftrags erhélt oder erhalten hat und was er aus der
Geschéaftsbesorgung erlangt, herauszugeben. Weiterhin ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber auf Verlangen tGber den Stand
der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die beim Auftraggeber zur Ausfiihrung des Auftrags eingesetzten
Datenverarbeitungsprogramme einschlieBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben resp.
sie von der Festplatte zu l6schen.

(6) Nach Beendigung des Auftragsverhéaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

8§ 13 Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Vertragsbeendigung

Endet der Auftrag vor seiner vollstdndigen Ausfiihrung, so richtet sich der Vergiitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit
im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer separaten Vereinbarung in Textform.

§ 14 Aufbewahrung sowie Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht in Bezug auf Arbeitsergebnisse und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten fir die Dauer von 10 Jahren nach Beendigung des Auftrages aufzubewahren. Diese Verpflichtung
erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber aufgefordert hat, die Handakten in
Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen 6 Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Handakten i. S. v. Abs. 1 sind nur die Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber
oder fir ihn erhalten hat, aber nicht der Briefwechsel zwischen Steuerberater und seinem Auftraggeber und fir die Schriftstlicke, die dieser
bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fiir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere (§ 66 Abs. 3 StBerG).

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens aber nach Auftragsbeendigung, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten
innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt,
Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.

4) Der Steuerberater hat das Recht die Herausgabe der Handakten zu verweigern, bis er wegen seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist.

Dies gilt nicht, soweit die Vorenthaltung der Handakten und der einzelnen Schriftstiicke nach den Umstédnden unangemessen wére (§ 66
Abs. 2 Satz 2 StBerG).

8§ 15 Anwendbares Recht, Erfiillungsort und Teilnahme an Streitbeilegungsverfahren

(1) Fir den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt ausschlieBlich das Recht der Bundesrepublik Deutschland.

(2) Erfullungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, soweit er nicht Kaufmann, juristische Person des offentlichen Rechts oder &ffentlich-
rechtliches Sondervermdgen ist, ansonsten die berufliche Niederlassung des Steuerberaters.

(3) Der Steuerberater ist nicht bereit, an einem Streitbeilegungsverfahren vor einer Verbraucherschlichtungsstelle teilzunehmen (§§ 36, 37
VSBG).
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(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der Ubrigen
Bestimmungen dadurch nicht berihrt.

8§ 16 Salvatorische Klausel und Schriftform

(2) Anderungen und/oder Erganzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform. Dies gilt auch fiir die Abbedingung dieses
Schriftformerfordernisses selbst.

Stand: November 2019



T

Datenschutzinformation fiir Mandanten

1. Aligemeine Informationen zum Umgang mit Ihre Daten

Im Zusammenhang mit der Erfiillung unserer vertraglichen Aufgaben erheben, verarbeiten und speichern wir personenbezogene Daten im Sinne der
europdischen Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Die Verarbeitung personenbezogener Daten ist im Rahmen der durch die DSGVO vorgegebenen
Grenzen nur zuldssig, soweit dies zur Erfillung unserer Unternehmenszwecke erforderlich ist.

1.1 Verantwortlich fiir den Datenschutz ist:

Georg Spitz

Spitz Wirtschafts- & Steuerberatung

SachsenstraBe 2

92318 Neumarkt

E-Mail: spitz@spitz-beratung.de

Tel.: 09181/23223 -0

Fax: 09181/ 23223 -9

Datenschutzbeauftragte: Frau Christine Frauenknecht

1.2 Unsere Datenschutzbeauftragte erreichen Sie wie folgt:
Unter der vorstehenden Kanzlei-Anschrift sowie per E-Mail unter: frauenknecht@spitz-beratung.de
2. Zwecke und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten zum Zweck der Erfiillung des mit IThnen geschlossenen Mandatsvertrages. Die Rechtsgrundlage hierfir
ist Art. 6 Abs. 1 Buchst. b DSGVO.

Wir speichern und verarbeiten auBerdem Ihre personenbezogenen Daten, um Sie z. B. im Falle auBerordentlicher steuerrechtlicher Ereignisse oder
zum Zweck der persénlichen Ansprache zur Eigenwerbung kontaktieren zu kénnen. Die Rechtsgrundlage hierfiir ist Art. 6 Abs. 1 Buchst. f DSGVO.
Dabei stitzen wir uns, sofern Sie nicht von Ihrem Widerspruchsrecht nach Art. 21 DSGVO Gebrauch gemacht haben, auf ein sog. ,berechtigtes
Interesse" an der Datennutzung, z. B. zur direkten Eigenwerbung.

Wir speichern und verarbeiten auBerdem personenbezogene Daten Dritter, die Sie uns im Rahmen des Mandatsverhéltnisses Gbermitteln, z. B. die
Daten von Geschéftspartnern oder der bei Ihnen Beschéftigten. Wir missen diese Daten speichern, sichten und bewerten, um unsere Leistungen zu
erbringen und Sie z. B. bei der Lohn-, Gehalts- oder Finanzbuchhaltung zu unterstiitzen oder diese fiir Sie durchzufiihren. Die Rechtsgrundlage fir die
Verarbeitung der personenbezogenen Daten Ihrer Beschéftigten in der Lohn- und Gehaltsbuchfiihrung ist Art. 88 Abs. 1 DSGVO i. V. m. § 26 Abs. 1
Satz 1 und Abs. 3 Satz 1 BDSG. Im Ubrigen beruht die Verarbeitung von sonstigen personenbezogenen Daten Dritter (z. B. Geschéftspartnern,
Debitoren, Kreditoren usw.) auf der Rechtsgrundlage des Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. f DSGVO. Wir stiitzen uns dabei sowohl auf unser eigenes, als
auch auf Ihr sog. ,berechtigtes Interesse" an dieser Verarbeitung, weil dies fir die Durchfiihrung unseres Vertrags erforderlich und geboten ist. Da
dies Daten Dritter betrifft, die im Rahmen geschéftlicher Beziehungen ohnehin offen oder fiir einen bestimmten Kreis von Empfédngern kommuniziert
wurden, ist ein Uberwiegen von schutzwiirdigen Interessen der Drittbetroffenen nicht zu erwarten. Die durch uns durchzufilhrende Verarbeitung der
personenbezogenen Daten Dritter ist geeignet und notwendig, die Erfiillung der Pflichten in der Lohn-, Gehalts- und Finanzbuchfiihrung sicherzustellen.
Sie ist nach unserer Abwéagung das mildeste aller Ihnen zur Verfliigung stehenden gleich effektiven Mittel.

3. Empfanger oder Kategorien von Empfangern

Im Rahmen des Mandatsverhaltnisses tGibermitteln wir Ihre personenbezogenen Daten an Finanzbehérden, Sozialversicherungstréger, Krankenkassen,
Gerichte und andere 6ffentliche Behdrden zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Wahrnehmung und Verteidigung Ihrer Rechte. Soweit erforderlich,
Ubermitteln wir Ihre personenbezogenen Daten an die von uns zur Vertragserfillung eingesetzten Dienstleister, z. B. an Post-, EDV-,
Softwaredienstleister usw.

Das Berufsgeheimnis der steuerberatenden Berufe bleibt hierbei gewahrt. Soweit Ihre Daten dem Berufsgeheimnis unterliegen, werden wir diese nur
in Absprache mit Ihnen an Dritte weitergeben bzw. unsere Dienstleister gemaB den gesetzlichen Vorschriften auf das Berufsgeheimnis verpflichten (§
62a StBerG, § 203 Abs. 3 Satz 2 StGB).

4. Drittstaatentransfer
Wir werden keine personenbezogenen Daten auBerhalb der EU/ des EWR verarbeiten oder an Dritte auBerhalb der EU/ des EWR weitergeben.
5. Dauer der Speicherung personenbezogener Daten

Wir speichern und archivieren Ihre personenbezogenen Daten, um unsere gesetzlichen Aufbewahrungspflichten, z. B. nach StBerG, HGB und AO, zu
erflllen. Wir erfillen auch Ihre Aufbewahrungspflichten, wenn wir diese im Rahmen des Mandatsverhéltnisses ibernommen haben. Im Regelfall ist
eine Aufbewahrungsfrist von zehn Jahren unabdingbar. Die Aufbewahrungspflichten laufen jedoch nicht ab, solange die Unterlagen fiir Steuern von
Bedeutung sein kdonnen, deren Festsetzungsfrist wegen Ablaufhemmung auch nach zehn Jahren noch nicht abgelaufen ist. Daher haben wir ein
berechtigtes Interesse daran, im Rahmen einer praktikablen Kanzleiorganisation einen pauschalen Sicherheitszuschlag von weiteren vier Jahren
vorzusehen, um Falle langerer Festsetzungsfristen einzuschlieBen. Hieraus ergibt sich im Regelfall eine Aufbewahrungsfrist von 14 Jahren nach
Abschluss des Jahres, in dem der Auftrag beendet wurde. Nach Ablauf dieses Zeitraums wird einzelfallbezogen gepriift, ob Rechtfertigungsgriinde fir
eine weitere Aufbewahrung vorliegen (z. B. ldngere Verjahrungsfristen, Relevanz der Unterlagen fiir zukiinftige Sachverhalte). Ist dies der Fall, wird
die weitere Aufbewahrungsfrist und der Rechtfertigungsgrund dafir in der Akte dokumentiert. Nach Ablauf der dokumentierten Aufbewahrungsfristen
werden innerhalb einer Karenzzeit von weiteren sechs Monaten die vorhandenen Papierakten restlos vernichtet und die elektronischen Akten
unwiederbringlich geléscht.


mailto:spitz@spitz-beratung.de
mailto:frauenknecht@spitz-beratung.de

T

6.1 Sie haben ein Recht auf Auskunft nach Art. 15 DSGVO, wenn kein gesetzlicher Ausschluss des Auskunftsrechts vorliegt. Das Auskunftsrecht
beinhaltet, das Recht, von uns eine Bestétigung dariiber zu verlangen, ob wir die Sie betreffenden personenbezogenen Daten verarbeiten. In diesem
Fall kdnnen Sie insbesondere Auskunft verlangen tber

6. Ihre Rechte als ,betroffene Person™

Als betroffene Person, deren Daten verarbeitet und gespeichert werden, stehen Ihnen die folgenden Rechte zur Verfiigung:

. die Verarbeitungszwecke,

. die Kategorien der von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten,

. die Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen wir Ihre personenbezogenen Daten bermitteln,

. falls moglich die geplante Speicherdauer, falls dies nicht moglich ist, die Kriterien fir die Festlegung der Speicherdauer und

. das Bestehen von etwaigen Rechten auf Berichtigung, Léschung, Einschrénkung der Verarbeitung, Widerspruch gegen die Verarbeitung
und auf Beschwerde bei einer Aufsichtsbehérde.

6.2 Sie konnen gem. Art. 16 DSGVO unverziglich die Berichtigung unrichtiger bzw. die Vervollsténdigung unvollstéandiger personenbezogener Daten
verlangen.

6.3 Bei Vorliegen eines Loschungsgrundes nach Art. 17 DSGVO haben Sie ein Recht auf Loschung Ihrer personenbezogenen Daten (Recht auf
,Vergessen werden"). Das Recht auf Léschung ist ausgeschlossen, wenn die Verarbeitung

. zur Auslibung des Rechts auf freie MeinungsauBerung,
. zur Auslibung des Rechts auf Information oder
. zur Erfillung einer rechtlichen Verpflichtung oder zur Wahrnehmung einer Aufgabe, die im o6ffentlichen Interesse liegt,

erforderlich ist.

6.4 Sie haben gem. Art. 18 ein Recht auf Einschrankung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten, wenn

. Sie die Richtigkeit der von Ihnen erhobenen personenbezogenen Daten bestreiten,

. die Verarbeitung unrechtmaBig ist und Sie anstelle der Loschung die eingeschrankte Nutzung der personenbezogenen Daten verlangen,

. wir die personenbezogenen Daten nicht ldnger benétigen, sie diese jedoch zur Geltendmachung, Ausibung oder Verteidigung - auch
klnftiger — Rechtsanspriiche benétigen oder

. Sie von Ihrem Widerspruchsrecht nach Art. 21 DSGVO Gebrach gemacht haben, solange nicht feststeht, ob berechtigte Griinde zur

Verarbeitung tUberwiegen.

Im Falle der Einschrankung werden wir Ihre personenbezogenen Daten - abgesehen von der Speicherung - nur mit Ihrer Einwilligung oder zur
Geltendmachung, Ausiibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen oder zum Schutz der Rechte einer anderen natirlichen oder juristischen Person
oder aus Griinden eines wichtigen 6ffentlichen Interesses verarbeiten.

6.5 Unter den Voraussetzungen des Art. 20 DSGVO haben Sie das Recht, die uns bereitgestellten personenbezogenen Daten in einem strukturierten,
géngigen und maschinenlesbaren Format zu erhalten (Recht auf Dateniibertragbarkeit). Soweit technisch machbar, kénnen Sie von uns verlangen,
dass wir Ihre personenbezogenen Daten direkt an einen anderen Verantwortlichen Gbermitteln.

6.6 Ihr Widerspruchsrecht nach Art. 21 DSGVO

Sie haben die Mdglichkeit, einer Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu Zwecken der Direktwerbung jederzeit ohne
Begriindung zu widersprechen. Verarbeiten wir Ihre Daten zur Wahrung von berechtigten Interessen, kdnnen Sie dieser Verarbeitung
aus Griinden widersprechen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben. Zur Ausubung Ihres Widerspruchrechts geniigt eine
formlose Mitteilung an uns, welcher Datenverarbeitung Sie widersprechen. Diese ko Sie beispiel ise an unsere E-Mail-Adresse
spitz@spitz-beratung.de richten.

6. 7 Wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten rechtswidrig ist, konnen Sie gem. Art. 77 DSGVO
Beschwerde bei einer Aufsichtsbehorde fiir den Datenschutz einlegen, die fiir den Ort Ihres Aufenthaltes oder Arbeitsplatzes oder fiir den Ort des
mutmaBlichen VerstoBes zusténdig ist.

7. Datenbereitstellungspflichten

Wir weisen darauf hin, dass wir unter Umsténden verpflichtet sein kénnen, Ihre personenbezogenen Daten Dritten bereitzustellen, z. B. wenn wir uns
mit einer von Ihnen unterzeichneten Vollmacht als Ihre Vertreter anzeigen.
Tun wir das nicht, kdnnen wir nicht in Ihrem Sinne tatig werden. Eine Einschrénkung unserer Verschwiegenheitspflicht ist damit nicht verbunden.

8. Widerruf von Einwilligungen

Wir behandeln Ihre Daten im Rahmen der gesetzlichen Rechtsgrundlagen. Beruht eine bestimmte Verarbeitung personenbezogener Daten auf Ihrer
Einwilligung, haben Sie jederzeit das Recht, Ihre zuvor erteilte Einwilligung durch einfache Erkldrung uns gegeniber mit Wirkung fir die Zukunft zu
widerrufen. Die RechtméBigkeit von Verarbeitungen vor dem Erhalt des Widerrufs bleibt davon unberihrt. Die Verarbeitung nach Erhalt des Widerrufs
ist unzulé@ssig, wenn es an einer anderweitigen Rechtsgrundlage fiir die Datenverarbeitung fehlt.

9. Ihre Daten sind bei uns sicher

Die Verschwiegenheitspflicht des Steuerberaters schitzt Ihre Daten weitgehend vor dem Zugriff Dritter. Dies gilt auch bei der Geltendmachung der in
der DSGVO niedergelegten Rechte der Drittbetroffenen, deren Daten wir im Rahmen des Mandatsverhaltnisses verarbeiten (z. B. Mitarbeiter, Debitoren,
Kreditoren usw.). Die Verschwiegenheitspflicht schlieBt insbesondere die Informations- und Auskunftsrechte betroffener Dritter weitgehend aus. In
Ausnahmefdllen kann eine Offenbarung Ihrer Daten an Dritte gerechtfertigt sein, wenn die Interessen eines Drittbetroffenen - insbesondere unter
Berlicksichtigung drohender Schaden - gegeniiber dem Geheimhaltungsinteresse tberwiegen.

Deutschland hat zum Schutze des Berufsgeheimnisses von der in Art. 90 DSGVO niedergelegten Ermachtigungsgrundlage Gebrauch gemacht und die
Untersuchungsbefugnisse der Aufsichtsbehérden fiir den Datenschutz eingeschrénkt: Da wir dem Mandatsgeheimnis nach § 203 StGB unterliegen,
dirfen wir gemaB § 29 Abs. 3 Satz 1 BDSG den Beschéftigten der Aufsichtsbehdrden fiir den Datenschutz weder den Zugang zu Ihren
personenbezogenen Daten, noch den Zutritt zu unseren Geschéftsraumen ermdoglichen, soweit dies zu einem VerstoB gegen unsere
Geheimhaltungspflichten fiihren wiirde.

Zum Schutz des Zeugnisverweigerungsrechts der Berufsgeheimnistrager haben die Strafverfolgungsbehdrden keinen Zugriff auf Ihre Daten und
Unterlagen, soweit diese dem Beschlagnahmeverbot gem. § 97 StPO unterliegen.

10. Aktualisierung der Datenschutzinformation
Diese Datenschutzinformation hat den Stand vom 25. Mai 2018. Wir behalten uns vor, unsere Datenschutzinformation von Zeit zu Zeit zu aktualisieren.

Dies kann insbesondere bei Anderungen der gesetzlichen Bestimmungen und neuen Erkenntnissen aus der Behdrdenpraxis und Rechtsprechung
erforderlich werden.
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